
 

 
Der Schweizerische Schwimmverband (Swiss Aquatics) ist einer der führenden Sportverbände der Schweiz. Mit den Sportarten 
Swimming, Diving, Artistic Swimming und Water Polo vertritt Swiss Aquatics vielseitige und populäre Sportarten. Wir fördern die 
aquatischen Sportarten in all seinen Formen, für alle, von der Basis bis zur Elite und von jung bis alt und engagieren uns für Aktivitäten 
im und ums Wasser in den Bereichen Gesundheit, Fitness und Breitensport. 
 
FÜR  D IE  GESCHÄ FTSSTELLE  IN  WO R BLAUFEN SUCHEN W IR  PER  1 .  DEZ EMBE R  ODER NACH 
VERE INBA RUNG  E INE  MOTIV IERTE  UND ENGAG IE RTE  P ERSON ALS  
 

MITARBEITER:IN ADMINISTRATION 
AUS- UND WEITERBILDUNG 80%-100% 

                                
DIE AUSBILDUNG BILDET DIE BASIS ALL UNSERER SPORTARTEN. HIER WERDEN DIE GRUNDSTEINE FÜR 
KÜNFTIGE ERFOLGE GELEGT. AUF DICH WARTET EIN SPANNENDES AUFGABENGEBIET, BEI DEM DU DEIN 
HERZBLUT UND DEIN ORGANISATORISCHES FLAIR EINFLIESSEN LASSEN KANNST. WERDE TEIL EINES 
MOTIVIERTEN UND DYNAMISCHEN TEAMS. GEMEINSAM GEBEN WIR VOLLEN EINSATZ FÜR ALLE UNSERE 
SPORTARTEN! 
 
DEINE AUFGABEN 
• Planung und Organisation von Kursen und Seminaren von der Ausschreibung bis zur Abrechnung 
• Koordination mit den verschiedenen Interessensgruppen wie Kursleitung, Expert:innen, Leistungserbringende etc. 
• Mithilfe bei der Erstellung von sportartspezifischen Unterlagen für sämtliche J+S Kurse und interne Aus- und 

Weiterbildungen 
• Teilnehmeradministration 
• Bewirtschaftung der Homepage im Bereich Aus- und Weiterbildung  
• Diverse administrative Arbeiten im Bereich Ausbildung 
• Mitarbeit bei Projekten und Anlässen 
 
DAS BRINGST DU MIT 
• Abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich 
• Gute EDV-Kenntnisse 
• Zuverlässigkeit, Selbständigkeit und exaktes Arbeiten 
• Interesse für den Bereich Jugend & Sport, Kenntnisse von Vorteil 
• Du arbeitest gern im Team und mit verschiedenen Interessensgruppen 
• Organisatorisches Flair und stark im vernetzten Denken 
• Gute Sprachkenntnisse in Deutsch und Französisch 
 
INTERESSIERT? 
Wir freuen uns auf dein Bewerbungsdossier bis zum 19. November 2026 an personal@swiss-aquatics.ch. Bei Fragen zum 
Inhalt der Stelle steht dir Andrea Rudin unter andrea.rudin@swiss-aquatics.ch gerne zur Verfügung. 
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